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PARTE I - Disposizioni generali 

Art. 1. Finalità 

1. Le presenti linee guida disciplinano i principi generali per l’accesso alle infrastrutture di ricerca del Rome 

GeneHub. 

Art. 2. Definizioni 

1. Ai fini del presente Regolamento, si applicano le definizioni che seguono: 

■ “infrastruttura”: si intendono gli impianti, le risorse e i relativi servizi utilizzati per attività di 

carattere scientifico; sono compresi gli impianti o i complessi di strumenti scientifici, le risorse basate sulla 

conoscenza quali collezioni, archivi o informazioni scientifiche strutturate e le infrastrutture basate sul- le 

tecnologie abilitanti dell'informazione e della comunicazione; tali infrastrutture possono essere ubicate in un 

unico sito o distribuite; 

■ “responsabile dell’infrastruttura”: è il consegnatario dell’attrezzatura o dell’insieme delle attrezzature 

che compongono l’infrastruttura, ossia il soggetto sul quale grava l’onere relativo alla tutela dei beni affidatigli in 

consegna secondo quanto disposto dal Regolamento della gestione inventariale e patrimoniale delle 

immobilizzazioni, ossia il soggetto che ha il compito di custodire i beni affidatigli, di conservarli e di usarli 

correttamente ed è personalmente responsabile di qualsiasi danno che possa derivare da sue azioni od 

omissioni fino al momento in cui viene trasferito ad altro assegnatario o viene scaricato, salvo il caso fortuito o 

la forza maggiore; 

■ “struttura”: la Takis, con ricerctori e l’Amministrazione ai quali fa capo, ai fini del presente Regolamento, la 

gestione delle infrastrutture di ricerca; 

■ “utenti”: si distinguono le seguenti tipologie di utenti: 

- “utenti interni”: personale dipendente  

- “collaboratori degli utenti interni e utenti in formazione”: personale non strutturato che utilizza le 

infrastrutture per lo svolgimento di attività di ricerca o di formazione.  

- “utenti esterni”: soggetti pubblici e privati esterni  

Art. 3 Infrastrutture di ricerca 

1. Le infrastrutture oggetto di accesso devono rispettare i seguenti requisiti: 

a. essere incluse nei registri inventariali; 

b. essere corredate di manuale d’istruzioni, d’uso e di manutenzione, nonché di procedure operative ri- 

guardanti l’utilizzo delle infrastrutture, la formazione degli utilizzatori e i comportamenti da adottare in caso 

di emergenza; 

c. rispettare la normativa di riferimento, con particolare attenzione alla legislazione vigente in materia di 

sicurezza e igiene del lavoro, nonché in materia di antincendio. 
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PARTE II - Modalità di utilizzo delle infrastrutture 

Art. 4. Modalità di accesso 

1. L’accesso alle strutture sarà consentito secondo quanto previsto dalla normativa nazionale e dalla 

regolamentazione interna in tema di sicurezza e da quanto potrà essere dettagliato nel successivo Regolamento 

dedicato alle singole infrastrutture di ricerca. 

2. Possono essere previsti tre livelli di accesso alle infrastrutture, previa autorizzazione delle strutture che ne hanno 

la disponibilità: 

a. Utilizzo diretto: utilizzo diretto e autonomo delle infrastrutture da parte degli utenti autorizzati; 

b. Utilizzo con assistenza tecnica: gli utenti non abilitati all’utilizzo diretto, i collaboratori degli utenti in- terni e 

gli utenti in formazione nonché gli utenti esterni previa autorizzazione secondo le modalità disciplinate nello 

specifico regolamento; 

c. Servizio: un tecnico delle infrastrutture fornisce all’utente la prestazione richiesta, senza che l’utente 

intervenga nell’uso dello strumento. 

3. Gli utenti possono accedere alle infrastrutture all’interno dell’orario di apertura delle strutture e in accordo con gli 

orari di accesso definiti per ciascun infrastruttura di cui verrà data idonea pubblicità. Nel successivo specifico 

Regolamento verranno, quindi, indicati per ciascuna infrastruttura: 

- gli orari di utilizzo; 

- i contatti dei referenti; 

- i servizi e i costi dei servizi. 

Art. 5. Domanda di accesso 

1. Gli utenti richiedono, di norma secondo modalità informatizzate, la prenotazione delle infrastrutture, speci- 

ficando le seguenti informazioni: 

a. tipologia e denominazione dell’utente; 

b. periodo di utilizzo; 

c. livello di addestramento nell’uso dell’infrastruttura; 

d. ambito di utilizzo (istituzionale o commerciale); 

e. attività da effettuare; 

f. tipologia di servizio richiesto; 

g. dati per l’emissione della fattura (per gli utenti esterni). 

2. Le prenotazioni effettuate dagli utenti, di cui verrà data idonea ricevuta al fine di garantire la trasparenza, 

dovranno essere formalizzate tramite accettazione dalle strutture che hanno la disponibilità delle infrastrutture. 

L’accettazione è soggetta alla valutazione dell’attività da svolgere, alle modalità di utilizzo delle infrastrutture, al 

periodo complessivo di messa a disposizione, agli orari di accesso ai locali presso i quali le infrastrutture sono 

collocate. Per ciascuna infrastruttura sono definite le singole procedure d’accesso. 
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Art. 6. Tariffe 

1. Come previsto dall’Art. 26 del RGE, le tariffe saranno calcolate di volta in volta in modo aperto, non 

discriminatorio e a prezzi di mercato. In caso il Cliente sia un Organismo di Ricerca, i prezzi copriranno 

prevalentemente il materiale, i costi di funzionamento della unità operativa e il costo del personale. 

Art. 7. Registri di utilizzo e manutenzione delle infrastrutture 

1. Per registrare l’accesso ed il tempo di utilizzo da parte degli utenti è attivata per ogni infrastruttura una timecard 

predisposta secondo un registratore e/o un app. 

2. Per ogni infrastruttura sono inoltre istituiti ed aggiornati un registro per la segnalazione di eventuali guasti o 

malfunzionamenti ed un registro delle manutenzioni. 

Art. 8. Sicurezza 

1. Con riferimento alla specificità delle infrastrutture ed alle differenti modalità di accesso (“Utilizzo diretto” e 

“Utilizzo con assistenza tecnica”) dovranno essere definite nei Regolamenti: 

- figure di riferimento ai fini della sicurezza (Dirigente, Preposto); 

- modalità di valutazione dell’esposizione al pericolo, valutazione del rischio e modalità di utilizzo in si- 

curezza; 

- modalità di effettuazione della formazione generale, specifica e addestramento all’utilizzo delle infra 

strutture; 

- procedure operative standard e di emergenza per l’utilizzo delle infrastrutture 
in accordo con quanto definito dal Regolamento per la sicurezza e la salute sul luogo di lavoro. 

Per la BSL-3 il personale dovrà avere ricevuto la formazione appropriata con certificazione da ente riconosciuto. 

Art. 9. Policy dei dati e proprietà intellettuale dei risultati 

1. Nel caso di accesso alle infrastrutture con la modalità “Utilizzo diretto” o “Utilizzo con assistenza tecnica”, la 

proprietà intellettuale dei dati è dell’utente. All’utente è fatto obbligo esplicito e vincolante di riportare correttamente 

le metodologie analitiche adottate e le strumentazioni utilizzate per l’esecuzione delle analisi, nonché́ specificare che 

le analisi sono state effettuate presso le infrastrutture. Al richiedente viene fornito ogni dettaglio al fine di consentire 

un’appropriata citazione delle metodologie analiti- che e delle strumentazioni utilizzate. 

2. Nel caso di accesso alle infrastrutture con la modalità “Servizio”, la proprietà̀ intellettuale e la policy verranno 

eventualmente stabilite con atto separato.
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ALLEGATO II - Domanda di accesso 
(da compilare in ogni sua parte e stampare in carta intestata del richiedente) 

Il sottoscritto  _______________________________________________________  in qualità di legale rappresentante 

della società/ente  ___________________________________________________  con sede in  _____  Città   

Prov.  _____________________________________________________________  

Tel.  ________________ Fax  _________________ E-mail  ___________________________________  

P. IVA  ____________________________________________________________________________  

CHIEDE di poter accedere all’infrastruttura  _____________________ e nello specifico richiede l’accesso alle 
seguenti attrezzature specificando ambito e modalità di utilizzo, periodo di utilizzo e servizi richiesti: 

Attrezzatura/e: 

Modalità di utilizzo1: 

Ambito di utilizzo2: 

Attività da svolgere: 

Periodo di utilizzo: 

Il sottoscritto DICHIARA: 

■ di aver preso visione del Regolamento per l’accesso alle infrastrutture di ricerca e della regolamentazione specifica 

dell’infrastruttura sopra richiesta, le cui norme si intendono accettate con la firma della presente domanda e 

s’impegna ad usare i locali, gli impianti e le attrezzature presenti presso l’infrastruttura con la massima diligenza, 

negli orari e per gli scopi autorizzati; 

■ di provvedere direttamente ad ottenere eventuali autorizzazioni previste dalle norme di legge, esone- rando la società 

da ogni responsabilità civile, penale o amministrativa derivante dalla mancanza dei suddetti adempimenti o da uso 

dei locali, degli impianti e delle attrezzature contrario all’ordine all’incolumità pubblica; 

■ di riconoscere che la società si riserva di accettare per iscritto la presente richiesta, ovvero di non accettarla, di 

accettarla in parte o sottoporla a specifiche condizioni in riferimento alla valutazione dell’attività da svolgere, alle 

modalità di utilizzo delle infrastrutture, al periodo complessivo di messa a disposizione, agli orari di accesso ai locali 

 
1 Utilizzo diretto, Utilizzo con assistenza tecnica, Servizio 
2 Specificare se: progetto di ricerca finanziato, attività in collaborazione, contratto di ricerca commissionato, consulenza, ecc. 
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presso i quali le infrastrutture sono collocate. 

Da compilare in caso di utilizzo diretto o utilizzo con assistenza tecnica 

Il sottoscritto delega: 

Nome Ruolo3 Livello di addestramento nell’uso 
dell’infrastruttura 

   

   

 

all’utilizzo richiesto delle infrastrutture e ne allega Curriculum Vitae. 

Data  ______________________________  
Firma e timbro  ______________________   

 
3 Dipendente, collaboratore, ricercatore ospitato, altro. 
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ALLEGATO III - Esempio timecard 

REGISTRO DI UTILIZZO DELL’ATTREZZATURA 
MESE DI …….. 

Attrezzatura Locali Responsabile dell’attrezzatura 
    

 
Giorno Ore di utilizzo Motivazione Progetto Personale 

1 
3  Progetto X Mario Rossi 
2  Progetto Y  

2 Manutenzione  -----  Tecnico Laboratorio 

2 
    

    

3     

4     

5 

    

    

6 
    

    

7 

    

    

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

21     

22     

23     

24     

25     

26     

27     

28     

29     

30     

  Totale ore utilizzo mese …….  

Firma del responsabile dell’attrezzatura  _________________________________________  
Data 
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